Zarzadzenie Nr 31/2016
Wajta Gminy Siedlec
z dnia 13 lipca 2016 r.

w sprawie powolania komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego zatrudnionych w przedszkolach, zespolach
szkét dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Siedlec, oraz wprowadzenia regulaminu
pracy komisji egzaminacyjnej powolanej do przeprowadzenia postepowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego.
Na podstawie art. 9g ust. 2 w zwiazku z art. 91d pkt. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -Karta
Nauczyciela (t.j Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz. U. z 2013 poz. 393)
Wojt Gminy Siedlec zarzadza, co nastepuje:

§ 1 Powotuje si¢ komisje egzaminacyjne zwane dalej ,.komisjami” dla nauczycieli kontraktowych
zatrudnionych w przedszkolach, zespotach szkét prowadzonych przez Gming Siedlec ubiegajacych
si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego, tj. dla:

- Pani Anny Thiel — nauczycielki Przedszkola w Starej Tuchorzy,

- Pani Marii Szkuta — nauczycielki Przedszkola w Tuchorzy,

- Pani Barbary Bergier — nauczycielki Przedszkola w Tuchorzy,

- Pani Klaudii Raszke-Szulcik — nauczycielki Zespotu Przedszkola, Szkoty Podstawowej i

Gimnazjum w Kopanicy

§2

1. Imienny sktad komisji okre$la zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, stanowiacy jego
integralng czgscé.

2. Regulamin pracy komisji egzaminacyjnej powotanej do przeprowadzenia postgpowania
egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopied nauczyciela
mianowanego okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, stanowiacy jego integralna
czese.

§ 3 Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Panu Witoldowi Jasztalowi— przewodniczgcemu komisji.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jacely|Kdlesiriski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 31/2016
Woéjta Gminy Siedlec

z dnia 13 lipca 2016 1.

Ustala si¢ naste¢pujacy imienny sklad komisji egzaminacyjnej powolanej
do prowadzenia post¢powania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela

mianowanego:

1. Komisja powolana do rozpatrzenia wniosku Pani Anny Thiel zatrudnionej w

Przedszkolu w Starej Tuchorzy

Sklad Komisji:

- Witold Jasztal Przewodniczacy Komisji

- Maria Kiczka Przedstawiciel Kuratorium Oswiaty

- Halina Ceblowska Dyrektor Przedszkola w Starej Tuchorzy

- Grazyna Pogonowska Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowej
- Alicja Trybus Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
- Eugeniusz Konieczek Przedstawiciel ZNP

2. Komisja powotana do rozpatrzenia wniosku Pani Marii Szkuta zatrudnionej w

Przedszkolu w Tuchorzy

Sklad Komisji:

- Witold Jasztal Przewodniczacy Komisji

- Maria Kiczka Przedstawiciel Kuratorium O$wiaty

- Regina Wlodarczyk Dyrektor Przedszkola w Tuchorzy

- Grazyna Pogonowska Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
- Alicja Trybus Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowe;j

- Eugeniusz Konieczek Przedstawiciel ZNP



3. Komisja powotana do rozpatrzenia wniosku Pani Barbary Bergier zatrudnionej w

Przedszkolu w Tuchorzy

Skiad Komisji:
- Witold Jasztal
- Maria Kiczka

- Regina Wiodarczyk
- Grazyna Pogonowska
- Alicja Trybus

- Eugeniusz Konieczek

4. Komisja powotana do rozpatrzenia wniosku Pani Klaudii Raszke-Szulcik zatrudnionej

Przewodniczacy Komisji

Przedstawiciel Kuratorium O$wiaty

Dyrektor Przedszkola w Tuchorzy

Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
Przedstawiciel ZNP

w Zespole Przedszkola, Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Kopanicy

Sklad Komisji:
- Witold Jasztal
- Maria Kiczka

- Agnieszka Nowicka

- Grazyna Pogonowska
- Alicja Trybus

- Eugeniusz Konieczek

Przewodniczacy Komisji

Przedstawiciel Kuratorium O$wiaty

p.o Dyrektora Zespotu Przedszkola, Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum w Kopanicy

Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowej
Ekspert z listy Ministerstwa Edukacji Narodowej
Przedstawiciel ZNP



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenie Nr 31 /2016
Woéjta Gminy Siedlec

z dnia 13 lipca 2016 r.

Regulamin pracy komisji egzaminacyjnej powolanej do przeprowadzenia
postepowania egzaminacyjnego dla nauczyciela ubiegajacego si¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego.

§1
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela
(tj. Dz. U.z2014 r. poz. 191 z pézn. zm.);

2) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
(Dz. U. 22013 r. poz. 393);

3) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje egzaminacyjng dla nauczycieli ubiegajgcych sie
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego;

4) ekspercie - nalezy przez to rozumie¢ osobg wchodzacg w sktad komisji egzaminacyjnej, wpisang
przez Ministra Edukacji Narodowej na liste ekspertow;

5) roku szkolnym - nalezy przez to rozumieé rok, ktéry we wszystkich szkotach i placéwkach
rozpoczyna si¢ z dniem 1 wrzesnia kazdego roku, a konczy z dniem 31 sierpnia nastepnego roku;

6) nauczycielu - nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela zatrudnionego w przedszkolach
prowadzonych przez Gming Siedlec.

§2

Komisja przeprowadza postgpowanie egzaminacyjne na wniosek nauczyciela skierowany do Wéjta
Gminy Siedlec.

§3
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory przed podjeciem czynnosci:

1) sprawdza sktad osobowy komisji zgodny z zarzadzeniem Nr 31/2016 Wojta Gminy Siedlec
z dnia 13 lipca 2016 r.;

2) odbiera od cztonkéw komisji pisemne o$wiadczenie o tym, ze zaden z cztonkow nie
pozostaje w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa z wnioskodawca,

3) potwierdza, ze w posiedzeniu bierze udzial co najmniej 2/3 cztonkéw sktadu komisji.



§4

1. Ustawa przewiduje mozliwo$¢ rozpatrywania przez caty rok sktadanych przez nauczycieli
wnioskow o podjecie postepowania egzaminacyjnego z zastrzezeniem, iz w przypadku, gdy
wniosek zostanie ztozony do dnia 30 czerwca danego roku, organ prowadzacy przedszkole, szkole
jest zobowigzany wyda¢ decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w
terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

2. Nauczycielom, ktérzy ztoza wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia
31 pazdziernika danego roku, organ prowadzacy szkole wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie
nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

§5

1. Organ nadajacy stopien awansu zawodowego przeprowadza analize formalng wniosku
1 dokumentacji dotyczacej postgpowania egzaminacyjnego.

2. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktérego nauczyciel kontraktowy
ubiegajacy si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego:

1) dokonuje prezentacji dorobku zawodowego;

2) odpowiada na pytania cztonkdéw komisji dotyczace wymagan okreslonych w § 7 ust. 2
rozporzadzenia.

§6

1. Dokumentacja zalgczona do wniosku o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego spelnia
wymagania formalne jezeli zawiera:

1) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe oraz akt nadania stopnia
awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego - po§wiadczone kopie tych
dokumentéw;

2) zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajace informacje o:
a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub

rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie
odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit

miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej
W wymiarze nizszym niz potowa obowigzkowego wymiaru zajec, tacznie w wymiarze
co najmniej potowy obowiazkowego wymiaru zaje¢, nalezy zalgczyé zaswiadczenia ze

wszystkich szkol, w ktérych nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

c) dacie zlozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju
zawodowego,

d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej
dokonania, a w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit
miejsce zatrudnienia - takze o ocenie dorobku zawodowego za okres stazu odbytego
W poprzednim miejscu zatrudnienia.



2. Jezeli wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego nie spelnia wymagan formalnych
zastosowanie ma § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

§7

1. W przypadku, gdy wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego i dokumentacja spetniajg
wymagania formalne, komisja przeprowadza egzamin, zawiadamiajgc nauczyciela o jego terminie
1 miejscu na co najmniej 14 dni przed datg posiedzenia komisji.

2. Kazdy z czlonkéw komisji ocenia spelnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do
uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego wedtug punktowej skali od 0 do 10.

3. Na podstawie liczby punktéw przyznanych przez poszczegélnych czlonkéw komisji oblicza sie
srednig arytmetyczng punktéw, z tym ze jezeli liczba czlonkdw komisji jest wieksza niz 3, odrzuca
si¢ jedng najwyzszg i jedng najnizsza ocene punktowa.

4. Nauczyciel zdaje egzamin przed komisjg egzaminacyjna, jezeli obliczona $rednia arytmetyczna
punktéw wynosi co najmniej 7.

5. W razie zdania egzaminu, komisja wydaje zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisjg
egzaminacyjng wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

6. W razie nie zdania egzaminu komisja nie wydaje zaswiadczenia.

§8

1. Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu swoich
cztonkéw.

2. W sprawach dotyczacych prac komisji egzaminacyjnej nieuregulowanych w rozporzadzeniu
i niniejszym regulaminie, decyduje komisja w drodze glosowania, zwyklg wigkszoscia glosow
obecnych na posiedzeniu cztonkow.

3. Protokolanta wybiera przewodniczgcy sposrdd cztonkow komisji egzaminacyjnej.
4. Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegdlnoscei:
1) date i miejsce posiedzenia komisji;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji;
3) imiona i nazwiska 0s6b uczestniczgcych w pracach komisji w charakterze obserwatora;
4) pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu oraz informacj¢ o udzielonych przez
nauczyciela odpowiedziach;
5) uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe;
6) $rednig arytmetyczng punktéw;
7) uzasadnienie rozstrzygniecia komis;ji;
8) podpisy cztonkéw komisji uczestniczacych w jej pracach.

5. Czynnosci podejmowane przez komisje w toku postgpowania egzaminacyjnego z naruszeniem
przepisow okreslajacych procedure w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego, a w
szczegbélnosci dotyczacych dokumentacji zalaczonej do wniosku, z =zakresu wymagan
egzaminacyjnych oraz trybu i zasad dziatania komisji sg niewazne. Niewazno$¢ czynnosci
stwierdza w drodze decyzji administracyjnej organ nadzoru pedagogicznego.



§9
1. Eksperci bioracy udziat w pracach komisji majg prawo do wynagrodzenia z tego tytutu.
§10

1. Podejmowane przez komisje czynnosci objgte sg tajemnicg stuzbowa. Oswiadczenie
o zachowaniu tajemnicy informacji uzyskanych w toku postepowania egzaminacyjnego cztonkowie
komisji potwierdzajg podpisami.

2. Protokoét i dokumentacja komisji egzaminacyjnej przechowywane sg przez Wdjta Gminy Siedlec.
§11

W zakresie spraw zwigzanych z postepowaniem egzaminacyjnym dla nauczycieli ubiegajacych sig¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego nie ujetych w niniejszym regulaminie majg
zastosowanie odpowiednio przepisy rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia

1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U.

22013 r. poz. 393).



