Elektronicznie podpisany przez:
Jacek Kolesinski - Wojt Gminy Siedlec; Gmina Siedlec
dnia 19 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 164/2022
WOITA GMINY SIEDLEC

z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 ust. 1 - 3 oraz art. 13 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), Wojt
Gminy Siedlec zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. 1. Ogtasza sie nabdér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy Siedlec tj. stanowisko d/s gospodarki komunalnej i zamdwien
publicznych.

2. Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze umieszcza sie w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej gminy.

8§ 2. Powotanie komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowisko urzednicze nastapi w odrebnym zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wdjta Gminy Siedlec.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 164/2022
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 19 grudnia 2022 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Siedlec ogtasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Siedlec, ul. Zbaszynska 17, 64-212 Siedlec

Nabor dotyczy zatrudnienia na czas okreslony tj. 6 miesiecy z mozliwoscig
przedtuzenia na czas nieokreslony.

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbgszynska 17, 64-212 Siedlec
2. Stanowisko pracy:

stanowisko urzednicze d/s gospodarki komunalnej i zamodwien publicznych
3. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- wyksztatcenie wyzsze, preferowane zwigzane z zadaniami wykonywanymi na
stanowisku,

- co najmniej 2 -letni staz pracy,
- nieposzlakowana opinia,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

- brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego i umysine przestepstwo skarbowe,

- posiadanie prawa jazdy kat. B i dysponowanie samochodem.
4. Wymagania dodatkowe:

- znajomosc¢ regulacji prawnych w zakresie struktur i funkcjonowania
administracji samorzadowej,

- znajomosc struktury organizacyjnej Gminy Siedlec,

- znajomosc¢ przepisdw o pracownikach samorzgdowych, ustawy o samorzadzie
gminnym, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy - Prawo
budowlane, ustawy - Prawo zamowien publicznych, bardzo dobra znajomos¢
obstugi komputera,
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- preferowane doswiadczenie zwigzane z obstugg interesantdow w administracji
publicznej,

- odpowiedzialnos$¢, samodzielnos¢, komunikatywnosé, doktadnos¢ w pracy.
5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to miedzy innymi:
- prowadzenie zadan zwigzanych z inwestycjami gminnymi,
- prowadzenie zadan zwigzanych z dofinansowaniem inwestycji gminnych,
- prowadzenie zadan zwigzanych z gospodarkg mieszkaniowg,
- prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi.
6. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
- rozpoczecie pracy na stanowisku najszybciej od dnia 09 stycznia 2023 r.,
- wymiar etatu: petny wymiar,

- rodzaj umowy o prace: na czas okreslony tj. 6 miesiecy z mozliwoscig
przedtuzenia na czas nieokreslony,

- praca jednozmianowa z wykorzystaniem urzgdzen teleinformatycznych, w tym
obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin w dobowym wymiarze czasu

pracy,

- miejsce pracy: biuro nr 101 w Urzedzie Gminy Siedlec.
7. Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Siedlec, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych jest nizsza 6%.

8. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,
- zyciorys z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

- kwestionariusz osobowy, kserokopia dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy,
- oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw,

- o$wiadczenie dotyczace skazania prawomocnym wyrokiem sgdowym,
- oSwiadczenie dotyczace stanu zdrowia,

- oSwiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.
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Kserokopie dokumentow nalezy poswiadczy¢ za zgodnos$¢ z oryginatem. W
trakcie postepowania kandydat moze zosta¢ wezwany do okazania oryginatow
dokumentéw.

9. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow:

Whnioski aplikacyjne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 02 stycznia 2023 r. do godz. 13.00 w
siedzibie Urzedu Gminy Siedlec, ul. Zbgszynska 17 (biuro obstugi interesanta)
lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbaszynska 17,64-212 Siedlec,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdér na stanowisko ds. gospodarki
komunalnej i zamdwien publicznych. Nie otwierac”.

Decyduje data wptywu do urzedu. Wnioski ztozone po terminie nie bedg brane
pod uwage w procedurze naboru.

10. Informacja o naborze:

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone przez komisje powotang
przez Wdjta Gminy Siedlec i przeprowadzone w II etapach: I etap - sprawdzenie
ofert pod wzgledem formalnym, II etap - rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi
kandydatami.

O terminie i miejscu przeprowadzenia II etapu zakwalifikowani do niego
kandydaci zostang poinformowani telefonicznie badz za pomocg poczty
elektronicznej.

Informacje o wynikach naboru zostang zamieszczone na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Siedlec.

Dodatkowe informacje odnos$nie naboru uzyska¢ mozna w biurze nr 103 lub
telefonicznie pod numerem 68 3848521 wew. 26.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw to 7 dni roboczych od terminu
sktadania wnioskéw, przewidywany termin zakoniczenia naboru nastgpi w ciggu
21 dni roboczych po uptywie terminu skfadania wnioskow.

Wojt Gminy Siedlec ma prawo odwota¢ nabor bez podania przyczyny.
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Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu

Zarzadzenie

Numer dokumentu

164/2022

Data dokumentu

2022-12-19

Organ wydajacy

Wojt Gminy Siedlec

Przedmiot regulacji

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze

Identyfikator
dokumentu

C752BC42-F95F-460B-9A0F-FD570F3E93BF

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura

Signature-702619962

Numer seryjny

112BAEF77F3B79E2B7B1EB4FEB93E6BF

Osoba podpisujaca

Jacek Kolesinski - Wéjt Gminy Siedlec\; Gmina Siedlec

Instytucja Gmina Siedlec
Miejscowosc¢ Siedlec
Wojewddztwo wielkopolskie
Kraj PL

Data ztozenia podpisu

19.12.2022 13:17:00

Zakres podpisu

Caty dokument

Wystawca certyfikatu

VATPL-5170359458 Certum QCA 2017 Asseco Data
Systems S.A. PL
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