Elektronicznie podpisany przez:
Jacek Kolesinski - W6jt Gminy Siedlec; Gmina Siedle
dnia 9 pazdziernika 2020 r.

ZARZADZENIE NR 97/2020
WOJTA GMINY SIEDLEC

z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

w sprawie : ogloszenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki
nieruchomosciami w referacie Rolnictwa, Planowania Przestrzennego i Ewidencji Gospodarczej

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity:
Dz. U. 22019 r., poz. 1282) zarzadza co nastgpuje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ nabor kandydatow na wolne stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Gminy Siedlec:
stanowisko ds. gospodarki nieruchomog$ciami.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Tekst ogloszenia o naborze podlega:
- zamieszczeniu na stronie internetowej a takze w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
- wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Siedlec.

§ 2. Powolanie komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzgdnicze nastapi
odrebnym zarzadzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Rolnictwa, Planowania Przestrzennego
i Ewidencji Gospodarcze;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 97/2020
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Wéjt Gminy Siedlec
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzgdnicze:
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
w referacie Rolnictwa, Planowania Przestrzennego i Ewidencji Gospodarczej
w Urzedzie Gminy Siedlec

Nabor dotyczy zatrudnienia na czas okreslony 6 miesigcy z mozliwo$cig przedtuzenia na czas
nieokreslony.

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbaszynska 17, 64-212 Siedlec
2. Stanowisko pracy:
stanowisko urzednicze ds. gospodarki nieruchomosciami
3. Wymagania niezb¢dne:
spetna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
*wyksztalcenie wyzsze lub $rednie, preferowane zwigzane z zadaniami wykonywanymi na stanowisku,
*nieposzlakowana opinia,
sposiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

sbrak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo Scigane =z oskarzenia publicznego
i umyslne przestepstwo skarbowe,

sposiadanie prawa jazdy kat. B i dysponowanie samochodem.
4. Wymagania dodatkowe:
*znajomosc¢ przepisow:
- Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.713),
- Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(4. Dz. U. 22020 1., poz. 256 ze zm.),
- Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz. U. z 2020 r., poz.65 ze zm.),

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargoéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (tj. Dz. U. z 2014r., poz.1490),

- Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci (tj. Dz. U. z 2019 1., poz. 1314),

- Ustawe z dnia 10 maja 1990 roku Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o samorzadzie terytorialnym i ustawe
o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 1990 r., Nr 32, poz. 191 ze zm),

- Ustawa z dnia 19 pazdziernika 1991 roku o gospodarowaniu nieruchomo$ciami rolnymi Skarbu Panstwa (t;.
Dz. U. 2 2020.396),

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019, poz. 1145),
- Ustawa z dnia 6 lipca 1982 roku o ksiegach wieczystych i hipotece (tj. Dz. U. z2019., poz. 2204),
- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2020., poz. 1333),
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-Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tj. Dz. U. z2020.,
poz. 293),

- Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.2019., poz. 1781)
*bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,
spreferowane doswiadczenie zwiagzane z obshuga interesantdéw w administracji publiczne;j,
*odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢, komunikatywnos¢, rzetelnos¢ w pracy.
5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to miedzy innymi:

*Prowadzenie zadan zwigzanych z gospodarowaniem i zarzadzaniem gruntami komunalnymi
i przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym ich:

- zbywanie,

- oddawanie w uzytkowanie wieczyste,

- dzierzawe,

- uzyczenie,

- zamiang.
*Ustalenie warto$ci oraz cen i oplat za korzystanie z gruntéw komunalnych.
*Organizowanie przetargdw na zbycie nieruchomosci, bedacych sktadnikiem mienia gminnego.
*Nabywanie nieruchomosci niezb¢dnych dla realizacji zadan gminnych.
*Komunalizacja gruntow.
*Przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
*Pierwokup nieruchomosci
*Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.
*Dokonywanie zamowien publicznych w zakresie prowadzonych spraw.
*Publikowanie informacji o przetargach w Biuletynie Informacji Publiczne;.

*Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

*Prowadzenie rejestru wydanych decyzji pozwolen na budowe.
6. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
*rozpoczgcie pracy na stanowisku najszybceiej od dnia 10 listopada 2020 r.,
swymiar etatu: pelny wymiar,
*rodzaj umowy o pracg: na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony,

epraca jednozmianowa z wykorzystaniem urzadzen teleinformatycznych, wtym obstluga monitora
ekranowego powyzej 4 godzin w dobowym wymiarze czasu pracy,

*miejsce pracy w Urzedzie Gminy Siedlec.
7. Wskaznik zatrudnienia:

W lutym 2020r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Siedlec,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych
jest nizsza niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:
elist motywacyjny,

*zyciorys z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe;j,
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*kwestionariusz osobowy, kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe,

*kserokopie swiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy,

so$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

*o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw,
*o$wiadczenie dotyczace skazania prawomocnym wyrokiem sagdowym,

so$wiadczenie dotyczace stanu zdrowia,

*o$§wiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Kserokopie dokumentow nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginalem. W trakcie postepowania
kandydat moze zosta¢ wezwany do okazania oryginatéw dokumentow.

9. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentéw:

Whioski aplikacyjne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 23 pazdziernika 2020 r. do godz. 13.00 w siedzibie Urzedu Gminy Siedlec, ul. Zbaszynska 17 (biuro
obshugi interesanta) lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Siedlec, ul. Zbaszynska 17,

64-212 Siedlec, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami. Nie otwierac”.

Decyduje data wptywu do urzedu. Wnioski ztozone po terminie nie beda brane pod uwage
w procedurze naboru.

10. Informacja o naborze:

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone przez komisj¢ powolang przez Wojta Gminy Siedlec
i przeprowadzone w II etapach: I etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, 1I etap
—rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

O terminie imiejscu  przeprowadzenia II etapu zakwalifikowani do niego kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie badz za pomocg poczty elektroniczne;.

Informacje o wynikach naboru zostang zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Siedlec.

Dodatkowe informacje odnosnie naboru uzyska¢ mozna w biurze nr 113 lub telefonicznie pod numerem
68 3848521 wew. 32.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskow to 7 dni roboczych od terminu skladania wnioskow,
przewidywany termin zakonczenia naboru nastgpi w ciggu 21 dni roboczych po uptywie terminu sktadania
wnioskow.

Wéjt Gminy Siedlec ma prawo odwota¢ nabor bez podania przyczyny.
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