Zarzadzenie Nr 59/2017
Wiéjta Gminy Siedlec
z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.

22016 r. poz. 1047 z pézn.zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 28/2005 Wéjta Gminy
Siedlec z dnia 2 wrzesnia 2005 r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke majatkiem
trwatym i jego inwentaryzacji zarzadza si¢, co nastgpuje

1.

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych na stanie
Gminy Siedlec wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku, zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Mieczystawa Kicinska — przewodniczacy
Agnieszka Kasperczak — czlonek

Maria Zboralska — cztonek

§ 2.

Do przeprowadzenia okresowego spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespoty spisowe w nastgpujacych sktadach osobowych:

L

Wyposazenie urz¢du gminy, sotectw i bylego DPS;
Marcin Czubkowski — przewodniczacy

Katarzyna Smiatek — cztonek

Katarzyna Lach — cztonek

Wyposazenie osrodkéw zdrowia;
Lidia Zuchowska — przewodniczacy
Urszula Dach — cztonek

Jolanta Zurek — czlonek

Wyposazenie ochotniczych strazy pozarnych, magazynu oc, $wietlic srodowiskowych
i punktu konsultacyjnego AA;

Hieronim Birk — przewodniczacy

Anna Lehmann — cztonek

Katarzyna Wagner — cztonek

Obiekty, budynki, budowle i grunty;
Michal Nowak — przewodniczacy
Ewelina Krawczyk — cztonek
Joanna Raczkowiak — cztonek

Urzad gminy — kasa

Gabriela Marciniec — przewodniczacy
Paulina Barczewska-Nowak — czlonek
Marcin Czubkowski — cztonek

Wyposazenie klubow sportowych;
Urszula Dach — przewodniczacy



Marek Budzinski — cztonek
Ewa Wos - czlonek

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1.

SRR o o

Srodki trwate.

Srodki trwate w uzytkowaniu.
Srodki pieniezne.

Naleznosci i zobowigzania.
Srodki trwate w budowie.
Druki Scistego zarachowania.

§ 4.

Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentéw.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych,
w drodze spisu z natury jezeli sa dostepne ogladowi i ich spis jest mozliwy, pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzié
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

§ 5.

Zobowiazuj¢ odpowiednio Komisje Inwentaryzacyjng i zespoly spisowe do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych oraz do wiasciwego, dokladnego i rzetelnego przeprowadzenia
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad gospodarki
majatkiem trwalym i odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji dot. dokumentéw zdanych przez zespoty
spisowe.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetowo-
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7.
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania. /

Ji olesiriski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2017
Woéjta Gminy Siedlec z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

| Przedmiot
’ Inwentaryzacji

Obiekt zinwentaryzowania

Termin

przeprowadzenia
inwentaryzacji

Rodzaj, forma, metoda,
technika inwentaryzacji

|
iGrunty

Dane ewidencji ksiggowej
i ewidencji operacyjnej

od 23.10.2017
do 15.12.2017

Weryfikacja sald na dzien
30.11.2017

Wartosci niematerialne
i prawne

Dane ewidencji ksiggowej
i ewidencji operacyjnej

od 23.10.2017
1do 30.11.2017

Weryfikacja sald na dzien
30.11.2017

Srodki trwale i $rodki
trwate w uzywaniu

Dane ewidencji ksiegowe;j

od 23.10.2017
do 30.11.2017

Spis z natury wedtug stanu
na dzien 30.11.2017

‘Srodki trwate w budowie

Dane ewidencji ksiggowej

od 23.10.2017
do 30.11.2017

Weryfikacja sald na dzien
30.11.2017

IRozrachunki
z pracownikami

Dane ewidencji ksiggowej

od 23.10.2017
ido 30.11.2017

'Weryfikacja sald na dzien
30.11.2017

Rozrachunki publiczno-
prawne

Dane wedlug ewidencji
ksiegowe;j

od 23.10.2017
do 30.11.2017

Weryfikacja sald na dzien
30.11.2017

zarachowania, czeki obce,
weksle i inne papiery
wartosciowe

Naleznosci \Wszystkie z wyjatkiem od 23.10.2017 Pisemne uzgodnienie sald
i zobowiazania naleznosci spornych do 15.12.207 z kontrahentami na dzien
i watpliwych, naleznosci 30.11.2017
i i zobowiazania pracownikow
i publiczno-prawnych
Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Gminy 31.12.2017 Roczna - spis z natury
wedlug stanu na dzien
31.12.2017
Druki $cistego Urzad Gminy 31.12.2017 Roczna — spis z natury

wedhug stanu na dzien
31.12.2017

Pozyczki i kredyty

Wedlug ewidencji ksiegowej

od 23.10.2017
do 31.12.2017

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.12.2017

Srodki pieniezne
zgromadzone na

'Wszystkie rachunki bankowe

31.12.2017

Pisemne uzgodnienia sald
wedtug stanu na dzien

wartosci w ewidencji
pozaksiggowe;j

do 15.12.2017

rachunkach bankowych 31.12.2017

Udziaty w innych Wedlug stanu ewidencji od 23.10.2017 Pisemne uzgodnienie sald

jednostkach ksiegowej do 15.12.2017 wedtug stanu na dzien
30.11.2017

Materiaty o niskiej Urzad Gminy od 23.10.2017 Roczna — spis z natury

wedlug stanu na dzien
30.11.2017

Whasne sktadniki
majatkowe powierzone
innym jednostkom

Wedlug ewidencji ksiggowe;j

od 23.10.2017

do 30.11.2017

J
|

Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami na dzien
30.11.2017




