UCHWALA Nr XXIX /133/2016
RADY GMINY SIEDLEC
z dnia 29 listopada 2016 roku

w sprawie reorganizacji Gminnego Zespolu Obslugi Ekonomiczno Administracyjnej
Szkél i Placowek w Siedlcu i nadania statutu oraz wprowadzenia wspélnej obslugi
jednostek organizacyjnych Gminy Siedlec.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit ,,h” w zwigzku z art. 10a — 10d ustawy z dnia 8§ marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2016r., poz. 446 ze zm.: Dz. U. z
2016r., poz. 1579), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.: Dz. U. z 2014r., poz. 7; Dz. U. z 2015r., poz.
357, poz. 1045, poz. 1418, poz. 1629; Dz. U. z 2016r., poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668,
poz. 1010), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1870) Rada Gminy Siedlec uchwala, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ reorganizacji i nadaje Statut Gminnemu Zespotowi Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkét i Placowek w Siedlcu w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 2.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspdlng obstuge zapewniona przez,
Gminny Zespdt Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkét i Placowek w Siedleu zwany
dalej jednostka obstugujaca.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez jednostke obstugujacy sa:

1) Zespdt Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Siedlcu

2) Przedszkole w Siedlcu

3) Zespdt Przedszkola, Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Chobienicach
4) Zespol Przedszkola, Szkoty Podstawowej 1 Gimnazjum w Belecinie

5) Zespdt Przedszkola, Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Kopanicy

6) Zespodt Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Tuchorzy

7) Przedszkole w Tuchorzy

8) Przedszkole w Starej Tuchorzy

9) Przedszkole w Jazyncu

3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obslugiwanym:
1) obstuge administracyjna,
2) obstuge finansowa,
3) obstuge organizacyjna,
4) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),
5) sprawozdawczos¢ finansowg oraz budzetowa.
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4. Szczegblowy zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspdlnej obstugi zostal okreslony w statucie, stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traca moc:

1) uchwata Nr IX/73/2003 Rady Gminy Siedlec z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
nadania Statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot
1 Placowek,

2) uchwata Nr LIII/269/2014 Rady Gminy Siedlec z dnia 28 pazdziernika 2014 r. w
sprawie zmiany uchwaty Nr IX/73/2003 Rady Gminy Siedlec z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkoét i Placowek,

3) uchwata Nr XXI1/95/2016 Rady Gminy Siedlec z dnia 26 kwietnia 2016 r. w sprawie
zmiany uchwaty Nr IX/73/2003 Rady Gminy Siedlec z dnia 26 sierpnia 2003 r. w
sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkét i Placéwek.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Siedlec.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 .




Zalgeznik do uchwaly
Nr XXIX/133/2016
Rady Gminy Siedlec

z dnia 29 listopada
2016 r.

STATUT

Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkol i Placowek w Siedlcu.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gminny Zespo6! Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkét i Placéwek w Siedlcu.

jest jednostkg budzetowa Gminy Siedlec, zapewniajacg jako jednostka obstugujaca, wspdlng
obsluge administracyjna, finansowa, organizacyjng, prowadzenie rachunkowosci, o ktorej
mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22016 1.
poz. 1047), sprawozdawczo$¢ finansowaq oraz budzetowq na rzecz jednostek obstugiwanych.

§ 2. Gminny Zesp6t Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek dziata na
podstawie:

1) uchwaty nr.... Rady Gminy Siedlec z dnia... w sprawie utworzenia jednostki

budzetowej - Zespol Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek w
Siedlcu,

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2015r. poz.2156 z

pézn. zm.)

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016r. poz.1870)
4) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 446

z pozn. zm.)

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016r.,

poz. 902)

6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 1047),
7) niniejszego Statutu.
8) Innych przepiséw obowigzujacych w zakresie dziatania Centrum.

§ 3. 1. Gminny Zespot Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szko6t i Placowek w Siedlcu.
obejmuje swojq dziatalnoscig jednostki obstugiwane, ktorymi sa:

9)

Zespot Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Siedlcu

Przedszkole w Siedlcu

Zespot Przedszkola, Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Chobienicach
Zespot Przedszkola, Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Belecinie
Zespot Przedszkola, Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Kopanicy
Zespot Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Tuchorzy

Przedszkole w Tuchorzy

Przedszkole w Starej Tuchorzy

Przedszkole w Jazyncu

2. Gminny Zesp6t Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek w Siedlcu.
na mocy zawartych porozumien moze réwniez by¢ jednostka obstugujaca dla Gminnego
Domu Kultury w Siedlcu. Zakres powierzonych obowiazkéw okresla porozumienie.
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§ 4. Siedziba Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek w
Siedlcu jest zlokalizowana w miejscowosci Siedlec.

§ S. Dzialalno$¢ Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkoél i
Placowek w Siedlcu finansowana jest z budzetu Gminy Siedlec i prowadzona na obszarze
Gminy Siedlec.

§ 6. Gminny Zespo6t Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét i Placéwek w Siedlcu.
nie posiada osobowosci prawne;.

§ 7. 1. Gminny Zesp6t Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek w Siedlcu.
uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu: ,,Gminny Zespdt Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkot i Placéwek w Siedlcu w Siedlcu”, z adresem i numerami NIP i

Regon.
2. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkét i Placowek w Siedlcu o nastepujacej tresci: ,,GZOEASIP

w Siedlcu”

§ 8. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscia Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkoét i Placowek w Siedlcu sprawuje Wojt Gminy Siedlec.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI

§ 9. Gminny Zespot Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek w Siedlcu.
zapewnia wsp6lng obstuge administracyjng, finansows, organizacyjna, prowadzenie
rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), sprawozdawczos$¢ finansowa oraz budzetowa
na rzecz jednostek obstugiwanych wymienionych w § 3.1.

Do obowigzkéw Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i
Placéwek w Siedlcu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,

2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie
ksiegowosci syntetycznej i analitycznej

3) sporzadzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

4) okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci
materialnych i prawnych, przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

5) potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz dokonywania rocznego rozliczenia,

6) prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz z dokumentacja,

7) prowadzenie rozliczen z innymi instytucjami finansowymi,

8) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego,
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9) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek oraz innych celéw na wniosek pracownika,

10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego
funduszu plac jednostek obstugiwanych,

11) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z
opracowanymi regulaminami,

12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek
obstugiwanych,

13) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

14) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,

15) obstuga prawna,

16) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow i dyrektoréw jednostek
obstugiwanych,

17) realizowanie wsp6lnych i powierzonych w trybie Prawa zamdwien publicznych
zamowien na ustugi 1 dostawy poprzez przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie
ramowych na potrzeby obslugiwanych jednostek,

18) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programoéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

19) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

20) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego szkot i placowek,

21) realizacja innych zadaf bedacych zadaniami organu prowadzacego, z zleconego do
prowadzenia GZOEASIP, a w szczeg6lnosci:

a) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c¢) obstuga finansowo - ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w
tym prowadzenie bazy danych o$§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

f) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych
przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych
placéwek oswiatowych,

g) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,

h) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotow prowadzacych ztobki lub
kluby dziecigce,

1) przygotowanie dokumentow zwigzanych z obliczaniem dotacji do niepublicznych
jednostek oswiatowych,

j) organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,



k) planowanie sieci i obwoddw placowek oswiatowych,

1) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

}) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placdwek oswiatowych,
m) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

n) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajace;j
kandydata na dyrektora placéwki oswiatowe;,

p) kontrola i nadzér nad realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem konkurséw na
stanowiska urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty oraz Wéjta Gminy Siedlec,

s) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia
prawidlowej polityki kadrowe;j,

t) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Siedlec i zarzadzen Wojta Gminy
Siedlec dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych,

w) obstuga finansowo — ksiggowa oraz przyjmowanie wnioskow o udzielenie pomocy
finansowej o charakterze socjalnym w formie stypendium szkolnego dla uczniéw
zamieszkatlych na terenie gminy Siedlec.

3. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 10. 1. Dziatalnoscig Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot 1
Placowek kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Siedlec.

2. Dyrektor Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot 1 Placowek
realizuje obowiazki przy pomocy Gléwnego ksiegowego i pozostalych pracownikow.

3. Gminny Zesp6l Obslugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét i Placowek jest
pracodawcg w rozumieniu przepisdéw prawa pracy.

4. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i Placowek
jest zwierzchnikiem shuzbowym wszystkich pracownikow i wykonuje w stosunku do
pracownikéw GZOEASIP czynnosci pracodawcy w rozumieniu przepisu art. 3' § 1
Kodeksu pracy.

§ 11. 1. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i
Placowek zarzadza i reprezentuje GZOEASIP na zewnatrz.

2. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét i
Placowek samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
GZOEASIP i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i
Placowek dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy Siedlec.

§ 12. Strukture organizacyjng Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjne;j
Szkot i Placowek oraz szczegotowy zakres zadan poszczegdlnych stanowisk pracy okresla
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Regulamin Organizacyjny, ktory opracowuje Dyrektor Centrum, a zatwierdza Wojt
Gminy Siedlec.

4. GOSPODARKA FINANSOWO-KSIEGOWA

§ 13.1 Gminny Zesp6t Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkét i Placowek
prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialnosé
ponosi Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i
Placowek.

§ 14. Podstawa gospodarki finansowej Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno
Administracyjnej Szkot i Placowek jest roczny plan finansowy stanowigey czgs¢ budzetu
Gminy Siedlec uchwalonego przez Rad¢ Gminy Siedlec. Zmiany planu finansowego w
ciggu roku mogg by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

§ 15. Ksiggowos¢ Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkot i
Placéwek jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

§ 16. Mienie Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét i
Placowek jest mieniem komunalnym.

5. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem zastosowanie maja wlasciwe
przepisy prawa.

§ 18. Zmiany niniejszego Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.




UZASADNIENIE

Podjecie niniejszej uchwaly w sprawie reorganizacji Gminnego Zespotu Obstugi
Ekonomiczno Administracyjnej Szkét i1 Placowek w Siedlcu i nadania statutu, wynika ze
zmian przepisOw prawa wprowadzonych ustawg z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie stawy
o samorzadzie gminnym oraz zmianie niektérych innych ustaw. Gminny Zespdt Obstugi
Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét i Placowek, ktory do tej pory prowadzi obstuge
administracyjna, finansowa i organizacyjng placowek oswiatowych na podstawie art. 5 ust. 9
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz.
2156 ze zm.) bedzie nadal ja prowadzit na podstawie znowelizowanych przepisow ustawy o
samorzadzie gminnym i niniejszej uchwaty wprowadzajacej wspdlng obstuge. Zakres obstugi
wspoélnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.
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