ZARZADZENIE Nr 46/2005
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 1 grudnia 2005 roku

w sprawie: wprowadzenia procedury dzialania samorzadowego serwisu informacyjnego

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz.U z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedur¢ okreslajaca zasady dziatania Samorzadowego Serwisu Informacyjnego —

zbioru informacji o dziatalno$ci samorzadu wysytanego cyklicznie do mediow.

§2

Procedurg dziatania Samorzadowego Serwisu Informacyjnego stanowi zatacznik nr 1 do

zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Wajta nr 46/2005
z 1 grudnia 2005r.

Samorzadowy Serwis Informacyjny

Urzedu Gminy Siedlec

§1

Celem serwisu jest umozliwienie spotecznosci lokalnej udzialu w Zyciu publicznym
poprzez dostep do informacji pozbawionej politycznego komentarza.

. Mieszkancy sa informowani o:

- wydarzeniach i dziataniach planowanych,

- wydarzeniach i1 decyzjach, ktore juz zostaly podjgte,

. Wartos¢ priorytetowa maja informacje o wydarzeniach i dziataniach planowanych.

§2

Informacja o dzialalnosci Rady Gminy w Siedlcu, Wojta oraz funkcjonowaniu Urzedu
Gminy w Siedlcu udostgpniana jest:
- w ,,Gminnych Wiesciach” Pi$mie Rady Gminy Siedlec,

- na stronie internetowej Urzedu Gminy w Siedlcu www.siedlec.pl,

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzegdu Gminy w Siedlcu, w zakresie przewidzianym

ustawa o dostegpie do informacji publicznych— www.bip.siedlec.pl,

- na tablicach informacyjnych Urz¢du Gminy w Siedlcu,
- na tablicach soteckich w miejscowosciach gminy Siedlec.
. Mieszkancy maja mozliwos$¢ rozmawia¢ z wojtem w czasie pelnionych przez niego dyzurow

w poniedziatki w godzinach od 10,00 do 16,00.


http://www.siedlec.pl/
http://www.bip.siedlec.pl/

§3

Kierownicy referatow Urzgdu Gminy w Siedlcu, kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
maja obowiazek opracowywa¢ 1 przekazywaé osobie odpowiedzialnej za przygotowanie
Samorzadowego Serwisu Informacyjnego informacji na temat spraw, jakimi zajmuja si¢ kierowane
przez nich jednostki oraz jakie maja plany na przysztos¢, sprawy pilne, zapowiedzi waznych

wydarzen, relacje, ogloszenia.

§ 4

1. Wyznaczam Pana Marcina Czubkowskiego — referenta w Urzedzie Gminy Siedlec, na
Administratora tresci Samorzadowego Serwisu Informacyjnego Gminy Siedlec (SSI).

2. Wyznaczam Pania Ewg Wo$ — inspektora Urzedu Gminy Siedlec, na stanowisko zastgpcy
Administratora tresci Samorzadowego Serwisu Informacyjnego Urzedu Gminy Siedlec(SSI),

ktory w przypadku nieobecnosci administratora przejmuje jego obowiazki.

§5

1. Do tworzenia informacji publicznej zobowiazani sa wszyscy pracownicy Urzedu Gminy
Siedlec 1 gminnych jednostek organizacyjnych w ramach posiadanego zakresu czynnosci.

2. Wytworzone informacje publiczne pracownik przekazuje bezposrednio przetozonemu.

3. Przetozony zobowiazany jest dostarczy¢ wytworzone informacje Administratorowi tresci
Samorzadowego Serwisu Informacyjnego Gminy Siedlec (SSI).

4. Administrator tresci Samorzadowego Serwisu Informacyjnego Urzedu Gminy Siedlec
odpowiedzialny jest za systematyczna aktualizacje informacji 1 archiwizowanie

dokumentow.



