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Godziny urzedowania: ZAGRANICZNEGO
iedziatek 7.30-15.30 AKTU

poniedziate .30-15.

wtorek 7.30-17.00 STANU CYWILNEGO

sroda, czwartek 7.30-15.30

piatek 7.30-14.00

Miejsce zatatwienia ustugi

Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 017 ( parter)
tel. 68 384 85 21 wew. 18

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.
Dz. U.z 2021 r. poz. 709 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. jedn. Dz. U. z 2021 r.
1923 z pdzn. zm.)

Wymagane dokumenty

e Whniosek (dostepny w Biurze Obstugi Interesanta lub na BIP)
e Dokument potwierdzajacy zdarzenie (urodzenie, matzenstwo, zgon) za granica
lub jego uwierzytelniona kopia

e Dowadd uiszczenia optaty skarbowej

e Dokument tozsamosci — do wgladu
Jezeli jest odtwarzana tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
potwierdzajgcego zawarcie matzefdstwa, a jest brak oswiadczenia matzonkéw
w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, oswiadczenia takie
matzonkowie moga ztozy¢ w sktadanym wniosku o odtworzenie albo w kazdym
czasie do protokotu przed kierownikiem USC, ktéry dokonat odtworzenia. W tym
samym trybie matzonkowie mogg ztozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa.
Wraz z wnioskiem o dokonanie odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, ktdry dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie rowniez aktami stanu
cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, osoba ktérej akt dotyczy,
moze ztozy¢ wniosek o dostosowanie pisowni do regut pisowni polskiej.

Optaty

Opfata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po odtworzeniu
tresci zagranicznego dokumentu — 39,00 zt

Optate nalezy wnies¢ na konto Urzedu Gminy Siedlec
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001
lub uisci¢ w Biurze Obstugi Interesanta w formie bezgotéwkowej.

Termin i sposéb
zatatwienia ustugi

Po odtworzeniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, wydaje sie
whnioskodawcy odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Kierownik USC odmawia dokonania odtworzenia, jezeli wnioskodawca nie przedstawi
dokumentu bezspornie potwierdzajgcego zdarzenie lub potwierdza on zdarzenie inne
niz urodzenie, matzenstwo albo zgon, lub odtworzenie tresci zagranicznego



http://www.siedlec.pl/

dokumentu stanu cywilnego bytoby sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku
prawnego Rzeczypospolitej Polskie;j.

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajgcej odtworzenia przystuguje odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe/
uzupetniajace

Tre$é zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie, jezeli wedtug prawa
miejsca sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego
odpisu nie jest mozliwe lub wigze sie z powaznymi trudnosciami.

Whniosek o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze
ztozy¢ do wybranego kierownika USC osoba, ktérej dokument potwierdzajgcy
zdarzenie dotyczy, lub inna osoba ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktdra
wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego zgon.




