ZABZADZENIE Nr 58/2019
WOJTA GMINY SIEDLEC
z dnia 03 czerwca 2019 r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu nie stanowigcego
wlasnosci pracodawcy uzytego do odbycia podrozy sluzbowej przez pracownikéow
samorzadowych Urzedu Gminy Siedlec.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 506) oraz § 3 ust. 4, § 4 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Uzywanie przez pracownika samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru
niebedacych wiasnoscig pracodawcy na przejazd w podrozy shuzbowej odbywa si¢ na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, zatwierdzonego uprzednio przez Wojta Gminy
lub Sekretarza Gminy.

§ 2.

1. Z tytulu uzywania samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru niebgdgcych
wlasnoscig pracodawcy w podrézy stuzbowej, pracownikowi przystuguje zwrot
kosztéw przejazdu w wysokosci wynikajacej z przemnozenia ilosci przejechanych
kilometrow przez stawke za 1 km, ktdrg ustalam w wysokosci:

1) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej do 900 cm3 — 0,5214 zi
2) dla samochodu osobowego o poj. skokowej powyzej 900 cm3 — 0,8358 zt
3) dla motocykla — 0,2302 zt

4) dla motoroweru — 0,1382 zt

2. Zwrot kosztéw przejazdu nastgpuje na podstawie sporzadzonego wyliczenia na
odwrocie polecenia wyjazdu stuzbowego, przy czym w kolumnie koszty przejazdu
delegowany pracownik uwidacznia ilo$¢ przebytych kilometréw / koszt przejazdu.

3. Do rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego pracownik sporzadza i zalacza
,ewidencje przebiegu pojazdu" wg wzoru pobranego w sekretariacie urzedu i
zatwierdzonego przez osoby upowaznione do wydawania polecenia wyjazdu
stuzbowego.

§ 3. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkod¢ w
zwigzku z uzywaniem samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru niebedacych
wiasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych.

§ 4. W przypadku uzasadnionych potrzeb zwrotowi podlegajg réwniez inne niezbedne
wydatki wigzgce si¢ bezposrednio z odbywaniem podrézy krajowej lub podrézy
zagranicznej obejmujace przejazd drogami platnymi i autostradami, postdj w strefie
platnego parkowania, optaty za korzystanie z parkingu. Do rozliczenia wydatkéw pracownik
zobowigzany jest zatgczyé dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegodlne wydatki.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
wyzej cytowanego rozporzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania W ﬁ/ﬁ(}r{\
SOle

JacekeKolesinski



