Podpisany przez:
Jacek Kolesinski - W6jt Gminy Siedlec; Gmina Siedle
dnia 11 pazdziernika 2021 r.

ZARZADZENIE NR 83/2021
WOITA GMINY SIEDLEC

z dnia 11 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (
tekst jednolity Dz. U. 2021r. poz. 217) oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2021
z dnia 23 wrzesnia 2021r. w sprawie instrukcji regulujgcych gospodarke
majatkiem trwatym i jego inwentaryzacji zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych na stanie Urzedu Gminy wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
Eliza Filipowska -Vasylyev - przewodniczaca,
Natalia Grocholska - cztonek,

Agnieszka Mackowiak - cztonek.

8 2. Do przeprowadzenia okresowego spisu z natury wymienionych
sktadnikdw majatkowych wyznaczam zespoty spisowe w nastepujacych osobach:

1. Wyposazenie urzedu, gminy, sotectw
Jolanta Zurek - przewodniczaca,
Pawet tuczak - czionek,

Anna Michatowska - cztonek.

2. Wyposazenie osrodkow zdrowia
Lidia Zuchowska - przewodniczaca,
Joanna Tomiak - czionek,

Anna Lechman - czionek.

3. Wyposazenie ochotniczych strazy pozarnych, magazynu oc, $Swietlic
Srodowiskowych

Anna Cebulska - przewodniczaca,
Marcin Czubkowski — cztonek,

Adam Ceglarek - cztonek.

4. Obiekty, budynki, budowle, grunty
Joanna Domin - przewodniczaca,

Katarzyna Smiatek - czionek,

Id: 9C965DC0-D18B-4308-8B96-2C8C09136412. Podpisany Strona 1



Marta Wajman - cztonek
5. Wyposazenie klubdw sportowych
Michat Nowak - przewodniczacy,
Natalia Fornalik - czionek ,
Ewa Wo$ - cztonek.
8§ 3. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate,
2) Srodki trwate w uzytkowaniu,

3) Depozyty - gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow,

4) Naleznosci i zobowigzania,
5) Srodki trwate w budowie,
6) Druki Scistego zarachowania.

§ 4. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,2 i 3 nalezy spisac na
arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skfadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z
ksigg rachunkowych, w drodze spisu z natury, jezeli sq dostepne ogladowi i ich
spis jest mozliwy. Pozostate sktadniki majatku w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

8 5. Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjna i zespoty spisowe do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz do wiasciwego, doktadnego i rzetelnego
przeprowadzenia zgodnie ze stanem faktycznym.

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majatkiem trwatym i odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji dot. dokumentéw zdalnych przez
zespoty spisowe.
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4) Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Budzetowo -Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

8§ 6. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

2. Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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