
 

Urząd Gminy Siedlec 
ul. Zbąszyńska 17 
64 –  212 Siedlec  
tel. 68 384 85 21 
fax 68 384 84 73  
e-mail: ug@siedlec.pl 
www.siedlec.pl 
 
Godziny urzędowania: 

KARTA USŁUGI 

WYDANIE 
ODPISU AKTU  

STANU CYWILNEGO 
poniedziałek 
wtorek      
środa, czwartek                     
piątek                        

7.30 – 15.30 
7.30 – 17.00 
7.30 – 15.30 
7.30 – 14.00 

Miejsce załatwienia usługi Urząd Stanu Cywilnego 
pokój nr 017 ( parter ) 
tel. 68 384 85 21 wew. 18 

Podstawa prawna • Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 709 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1923 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty • Wniosek (dostępny w Biurze Obsługi Interesanta lub na BIP) 

• Dowód uiszczenia opłaty skarbowej  

Opłaty Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego – 33,00 zł 
Opłata skarbowa za odpis skrócony i wielojęzyczny aktu stanu cywilnego – 22,00 zł 

Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Gminy Siedlec 
58 9660 0007 0000 0606 0200 0001 

lub uiścić w Biurze Obsługi Interesanta w formie bezgotówkowej. 

Termin i sposób 
załatwienia usługi  

Niezwłocznie, jeśli akt stanu cywilnego znajduje się w Rejestrze Stanu Cywilnego. 
W ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku, jeśli wniosek został złożony do 
kierownika USC, który przechowuje księgę stanu cywilnego. 
W ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku, jeżeli wniosek został złożony do 
kierownika USC, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego. 

Tryb odwoławczy Od decyzji odmawiającej wydania odpisu przysługuje odwołanie do Wojewody 
Wielkopolskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 
14 dni od dnia doręczenia decyzji.   

Informacje dodatkowe/ 
uzupełniające 

Aktem stanu cywilnego jest wpis o urodzeniu, małżeństwie albo zgonie w rejestrze 
stanu cywilnego wraz z treścią późniejszych wpisów wpływających na treść lub 
ważność tego aktu. 
Odpis zupełny aktu stanu cywilnego stanowi dosłowne powtórzenie treści aktu stanu 
cywilnego oraz treści dołączonych wzmianek dodatkowych.  
Odpis skrócony aktu stanu cywilnego zawiera treść aktu stanu cywilnego 
uwzględniającą treść dołączonych wzmianek dodatkowych. 
Odpis aktu stanu cywilnego wydaje się osobie, której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, 
osobie, która wykaże w tym interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom 
społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes 
społeczny, oraz uprawnionym organom administracji publicznej, jeżeli jest to 
konieczne do realizacji ich ustawowych zadań. 

 

http://www.siedlec.pl/

