Podpisany przez:
Jacek Kolesinski - W6jt Gminy Siedlec; Gmina Siedle
dnia 3 wrze$nia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 71/2021
WOITA GMINY SIEDLEC

z dnia 3 wrzesnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych na rok budzetowy
2022

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), oraz Uchwaty Rady Gmkiny Siedlec Nr
X1/70/11 z dnia 25 pazdziernika 2011 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Siedlec Wojt Gminy Siedlec zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. 1. Zobowigzuje Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcu,
Gminnej Biblioteki Publicznej w Siedlcu, Dyrektoréow jednostek budzetowych,
samodzielnych pracownikdw samorzgdowych do opracowania wycinkowych
materiatdéw planistycznych dochoddéw i wydatkow budzetowych oraz projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Siedlec na 2022 rok i lata nastepne w
terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 roku.

2. Materiaty planistyczne sporzadzane sg w petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej
i przedkfadane wraz z wyczerpujgcymi objasnieniami. W objasnieniach winny
zosta¢ omowione poszczegdlne pozycje kalkulacyjne ze szczegdlnym
uwzglednieniem wydatkow zwigzanych z wykonywaniem zadan statutowych
jednostki, wydatkdéw na wynagrodzenia, wydatkéw inwestycyjnych, wydatkow
remontowych.

3. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z zarzadzeniem Nr 31/2020 z dnia 19 lutego 2020 roku.

4. Radni, sotectwa, organizacje spoteczne, stowarzyszenia i inne poza gminne
jednostki organizacyjne mogq sktada¢ do Urzedu Gminy w Siedlcu wnioski
dotyczace budzetu Gminy Siedlec na 2022 rok w terminie do dnia 30 wrzesnia
2021 roku. Wnioski ztozone po ustalonym terminie nie beda brane pod
uwage przy opracowaniu projektu budzetu na 2022 rok.

5. Wnioski organizacji spotecznych, stowarzyszen i innych poza gminnych
jednostek organizacyjnych dotyczace dofinansowania powinny zawierac:

1) Okreslenie zadania realizowanego z udziatem dotacji z budzetu.

2) Okreslenie catkowitego kosztu realizacji zadania oraz udziatu wtasnego w
tych kosztach.
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§ 2. Na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok 2022 oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Siedlec na lata 2022-2026 okreslam
wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy Siedlec na rok 2022, w
szczegolnosci:

1. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednic przy
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2022 rok:

1) minimalne wynagrodzenie za prace w 2022 roku bedzie wynosito 3.000,00
zt, co oznacza wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2021 roku
(2.800,00 zt) 0 7,15 %o,

2) minimalna stawka godzinowa w 2022 roku bedzie wynosita 19,60 zt ( w
2021 roku - 18,30 zt ).

2. Wydatki na odpis na ZFSS dla pracownikdw samorzadowych w kwocie
1.550,26 zt na jednego zatrudnionego, a dla nauczycieli w kwocie 3.028,21 zi
na jednego zatrudnionego.

3. Wydatki biezgce pozaptacowe planowac nalezy na poziomie roku 2021
z wytgczeniem wydatkdéw o charakterze jednorazowym, majgcym miejsce w roku
2021, z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektdw z danych naktadéw.
Planowany wzrost wydatkéw na media o 2,80 % w stosunku do przewidywanego
wykonania w roku 2021.

4. Sktadki pracodawcy na Pracownicze Plany Kapitatowe planuje sie w
wysokosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Pamietaé nalezy o czynnikach
wptywajacych na zwolnienie z obowigzku z optacenia.

5. Skiadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje sie w wysokosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Pamietac nalezy o czynnikach wptywajacych na zwolnienie z obowigzku optacania
sktadek na Fundusz Pracy, tj:

1) wiek powyzej 55 roku zycia w przypadku kobiet, wiek powyzej 60 roku zycia
w przypadku
mezczyzn,

2) powrot z urlopu macierzynskiego i wychowawczego.

6. Planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w
wysokosci niezbednej do poniesienia w 2022 roku. Przy planowaniu wydatkow
nalezy uwzgledni¢ zawarte porozumienia, umowy oraz obowigzujace na
podstawie Uchwat Rady Gminy Siedlec programy oraz réznego rodzaju
dofinansowania.

7. Projekt planu dochoddéw i wydatkow winien zawieraé szczegotowe
uzasadnienie wzrostu lub spadku przewidywanych na rok 2022 dochodoéw i
wydatkow w porédwnaniu z 2021 r.
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8. Wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi okresla sie na poziomie
wynagrodzen obowigzujacych w 2021 roku.

§ 3. Ustalam kwote Funduszu Soteckiego w wysokosci 785.438,42 zt zgodnie
z ustawg z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. poz. 301) z
podziatem na poszczegdlne sotectwa z zastrzezeniem, iz wydatki te muszg byc¢
zgodne z ogdélnym kierunkiem rozwoju Gminy Siedlec.

§ 4. Ustalam priorytet zadan:

1. Zadania inwestycyjne wynikajgce z Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Siedlec na lata 2022-2026.

2. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy.
3. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy Siedlec.

§ 5. Ustala sie wzory materiatdw planistycznych do projektu budzetu,
stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1. Zestawienie dochodoéw - zatacznik Nr 1,
2. Projekt planu wydatkéw - zatgcznik Nr 2,

3. Projekt planu funduszu ptac pracownikow w jednostkach budzetowych i
instytucji kultury — zatacznik Nr 3 i 3a,

4. Wykaz zadan remontowych i inwestycyjnych planowanych do realizacji w
roku 2022 - zataqcznik Nr 4,

5. Wykaz przedsiewzie¢ do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Siedlec - zataqcznik Nr 5,

6. Wniosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy w 2022 roku - zatgcznik Nr
6,
7. Dotacje dla przedszkoli niepublicznych w 2022 roku - zatgcznik Nr 7.

8§ 6. Wszystkie wnioski zostang wtgczone do materiatéw planistycznych.

§ 7. Materiaty planistyczne winny by¢ ztozone wg wzordw stanowigcych
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia w wersji papierowej (poprzez sekretariat) i
elektronicznie Skarbnikowi Gminy (z zachowanymi funkcjami w arkuszu
kalkulacyjnym) przestane na adres: skarbnik@siedlec.pl Terminowos$c¢ oraz
kompletnosc ich ztozenia nadzorujg pracownicy referatu Budzetu i Finanséw.

8§ 8. Dokumenty ztozone po terminie, sporzadzone wadliwie, bez
szczego6towego uzasadnienia, kalkulacji lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

8§ 9. W oparciu o otrzymane projekty materiatéw planistycznych oraz
okreslone przez Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczgce subwencji, udziatéw,
plandéw dotacji oraz prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy opracowuje
projekt budzetu Gminy Siedlec na rok 2022.
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8 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Waojt Gminy Siedlec

Jacek Kolesinski
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Nazwa referatu — Jednostka organizacyjna

Zestawienie dochodow

/odrgbnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej/

Zalacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 3 wrze$nia 2021 roku

Dziat-...................
Rozdziat - ...............
/w zt/
Przewidywane | Projekt %
L Wyszczegolnienie wykonanie planuna | 5:4
P w2021 . 2022r.
1. 2 4 5) 6
1. | Dochody biezace
Z tego:
2. | Dochody majatkowe
Z tego:
Ogolem dochody

Klasyfikacja paragrafow dochodow jest czterocyfrowa: czwartg cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego wydatku proszg konsultowaé sig
z pracownikami referatu Budzet i finanse.

Miejsce, data sporzadzenia

Kierownik jednostki/ Kierownika referatu
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 3 wrzesnia 2021 roku

Nazwa referatu — Jednostka organizacyjna

Projekt planu wydatkéw

/odrgbnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej/

Dziat-...................
Rozdziat - ...............
/w zY
Przewidywane | Projekt %
L Wyszczegolnienie § wykonanie planuna | 5:4
P w2021 . 2022r.
1. 2 3 4 5) 6
1. | Wydatki biezace
Z tego:

2. | Wydatki majatkowe
Z tego:

Ogolem wydatki

Klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa: czwartg cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9
Nalezy szczegdlowo opisaé: wydatki zwigzane z poszczegdlnymi zadaniami w uktadzie paragrafowym. W
opisie oznaczy¢ wydatki ktore sg kontynuacja podpisanej umowy.

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego wydatku prosze konsultowaé sig
z pracownikami referatu Budzet i finanse.

Miejsce, data sporzadzenia

Kierownik jednostki/ Kierownika referatu
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(nazwa jednostki)

Placowka:

Stopien awansu:

KALKULACJA WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

Zalgcznik Nr 3a do zarzadzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec

z dnia 3 wrzes$nia 2021 roku

Wymiar etatu i Wynagrodzenie Dodatek za wystuge lat llo$¢ godzin
Lo | Nazwisko i imi zatrudnienie na dzien | zasadnicze na 28 wyshge Dodatek ngigf(eukn;a Wychowa - Dodatek ponadwym. Kwota Razem poz.
P. € dzien funkecyjny pstazu wstwo motywacyjny | wg planu za 5do 12
01.01.2022 4 tygodnie
0,
10.09.2021 | 01.01.2022 % . Kwota
wystugi
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12 13
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Odprawa

Fundusz Nagroda emervtalna na Zasitek na Razem
nagrod 1% | jubileuszowa ozystawie zagospoda- | (poz. 13 do
od poz. 13 zaile lat Pos . rowanie 17)

oswiadczenia
14 15 16 17 18
(data)

(Sporzadzit)

(Akceptowat)
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(nazwa jednostki)

Placowka:

Stopien awansu:

KALKULACJA WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

Zalgcznik Nr 3a do zarzadzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec

z dnia 3 wrzes$nia 2021 roku

Wymiar etatu i Wynagrodzenie Dodatek za wystuge lat llo$¢ godzin
Lo | Nazwisko i imi zatrudnienie na dzien | zasadnicze na 28 wyshge Dodatek ngigf(eukn;a Wychowa - Dodatek ponadwym. Kwota Razem poz.
P. € dzien funkecyjny pstazu wstwo motywacyjny | wg planu za 5do 12
01.01.2022 4 tygodnie
0,
10.09.2021 | 01.01.2022 % . Kwota
wystugi
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12 13
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Odprawa

Fundusz Nagroda emervtalna na Zasitek na Razem
nagrod 1% | jubileuszowa ozystawie zagospoda- | (poz. 13 do
od poz. 13 zaile lat Pos . rowanie 17)

oswiadczenia
14 15 16 17 18
(data)

(Sporzadzit)

(Akceptowat)
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Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec

7 dnia 3 wrze$nia 2021 roku

Wykaz zadan remontowych i inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2022

/poza okreslonymi w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia/

r
©

Wyszczegblnienie

Rok
rozpo-
czgcia

Wydatki

Rok
zakon-
czenia

ogotem

w tym:

Budzet
Gminy

Inne zrédia

XN |T| A~ W

Ogolem

Kazde zadanie powinno by¢ szczegdtowo opisane, a wprowadzenie nowego zadania inwestycyjnego uzasadnione.
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(nazwa jednostki)

WYKAZ PRZEDSIEWZIEC DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

Zatagcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 71/2021
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 3 wrzesnia 2021 roku

Jedr_lostl_<a Ok_res ) Klasyfikacja taczne Limity wydatkéw w Limit na lata .
Nazwa i cel odpowiedzialna | realizacji budzetowa naklady poszczegdlnych latach nastepne, w r’02b|0|u
Koor d'}‘f:ujaca od | do | dziat | rozdziat | finansowe | 2022 | 2023 | 2024 | 2025 Cve;/r?iE:jZ;:eegoLljrr]r?élv&\]/ta
Przedsiewziecia ogétem
— wydatki biezgce
—  wydatki majgtkowe
1) programy, projekty lub zadania (razem)
—  wydatki biezgce
—  wydatki majgtkowe
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktdérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 (razem)
—  wydatki biezgce
—  wydatki majgtkowe
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami
partnerstwa publicznoprywatnego (razem)
— wydatki biezgce
— wydatki majgtkowe
c) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz
wymienione w lit. a i b) (razem)
— wydatki biezgce
— wydatki majgtkowe
2) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w
latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciggtosci dziatania jednostki i ktérych ptatnosci
przypadajg w okresie dtuzszym niz rok
— wydatki biezgce
—  wydatki majgtkowe
3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (razem)
— wydatki biezgce
— wydatki majagtkowe
(data) (Sporzadzit) (Akceptowat)
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Whniosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy w 2022 roku
dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finansow publicznych
w podziale na dotacje: podmiotowe, przedmiotowe, celowe

Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 71/2021
Woéjta Gminy Siedlec
z dnia 3 wrzeénia 2021 roku

Lp. Dzial Rozdzial § Nazwa zadania Kwota dotacji Razem
| Jednostki sektora finanséw publicznych przedmiotowej podmiotowej celowej
1
2
3
Ogotem
1 Jednostki spoza sektora finanséw publicznych przedmiotowej podmiotowej celowej
1
2
3
Ogodtem
Razem I+11
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Dotacje dla przedszkoli niepublicznych w 2022 roku

Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 71/2021

Wojta Gminy Siedlec

z dnia 3 wrzesnia 2021 roku

Dzial | Rozdzial § Wyszczegolnienie Plan dotacji
Przedszkole Niepubliczne ,,...”
Liczba uczniow I-VIII
Liczba uczniow IX-XII
Dotacja/ucznia
Ogélem
Data...........ccovvn.
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