Zarzadzenie Nr 55/2017
Wéjta Gminy Siedlec

z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2018.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz Uchwaly Rady Gminy Siedlec Nr XI/70/11 z dnia
25 pazdziernika 2011 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Siedlec

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuj¢ Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcu, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Siedlcu, Dyrektorow jednostek budzetowych, samodzielnych pracownikéw
samorzgdowych oraz soltyséw do opracowania wycinkowych materiatéw planistycznych
dochodow i wydatkéw budzetowych oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Siedlec na 2018 rok i lata nastepne.

2. Materiaty planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej
i przedktadane wraz z wyczerpujacymi objasnieniami. W objasnieniach winny zostad
omoéwione poszczegdlne pozycje kalkulacyjne ze szczegblnym uwzglednieniem wydatkéw
zwigzanych z wykonywaniem zadan statutowych jednostki, wydatkéw na wynagrodzenia,
wydatkéw inwestycyjnych, wydatkéw remontowych.

§ 2. Na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok 2018 oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Siedlec na lata 2017-2026 okreslam wskazniki ekonomiczne dla
projektu budzetu Gminy Siedlec na rok 2018, w szczegdlnosci:

1. Planowany wzrost wynagrodzen dla pracownikéw — 4,7%.

e minimalne wynagrodzenie za prace w 2018 roku bedzie wynosito 2.100,00 zt,
co oznacza wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2017 roku
(2.000,00 zt) 0 5%,

e minimalna stawka godzinowa w 2018 roku bedzie wynosita 13,70 zt ( w 2017
roku — 13,00 z1).

2. Wydatki na odpis na ZFSS dla pracownikéw samorzadowych w kwocie 1.185,66 zl na
jednego zatrudnionego, a dla nauczycieli w kwocie 2.879,91 zI na jednego
zatrudnionego.

3. Wydatki biezace pozaptacowe planowa¢ nalezy na poziomie roku 2017
z wylagczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majgcym miejsce w roku
2017, z zachowaniem zasady oszcz¢dnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych nakladéw — przy
Sredniorocznym wzroscie cen towar6w i ustug konsumpcyjnych o 2,3%.

4. Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okreSla sie w wysokosci
niezbgdnej do poniesienia w 2018 roku.



5. Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawieraé szczegéltowe uzasadnienie
wzrostu lub spadku przewidywanych na rok 2018 dochodéw i wydatkéw w
poréwnaniu z 2017 r.

§ 3. Ustalam kwote Funduszu Soleckiego w wysokosci 612.908,90 z1 zgodnie z ustawg z dnia
21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. poz. 301) z podzialem na poszczegdlne
solectwa z zastrzezeniem, iz wydatki te muszg by¢ zgodne z ogdlnym kierunkiem rozwoju
Gminy Siedlec.

§ 4. Ustalam priorytet zadan:
1. Zadania inwestycyjne wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Siedlec
na lata 2017-2026.
2. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy.
3. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy Siedlec.

§ S. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych do projektu budzetu, stanowigce zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia:
1. Zestawienie dochodéw — zalgcznik Nr 1,
2. Projekt planu wydatkéw — zatgcznik Nr 2,
3. Projekt planu funduszu plac pracownikéw w jednostkach budzetowych i instytucji
kultury — zatgcznik Nr 3 i 3a,
4. Wykaz zadan remontowych i inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2018

— zalacznik Nr 4,
5. Wykaz przedsigwzie¢ do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Siedlec

— zalgcznik Nr 5,
6. Wniosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy w 2018 roku — zatgcznik Nr 6.

§ 6. Wszystkie wnioski zostang wlgczone do materiatéw planistycznych.

§ 7. Materialy planistyczne winny by¢ ztozone wg wzoréw stanowigcych zataczniki do
niniejszego zarzadzenia do dnia 12 pazdziernika 2017 roku.
Terminowos¢ oraz kompletno$¢ ich ztozenia nadzorujg pracownicy referatu Budzet i finanse.

§ 8. W oparciu o otrzymane projekty materialdéw planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udziatéw, planéw dotacji oraz
prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Siedlec na
rok 2018.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2017

Wéjta Gminy Siedlec
z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku

ZESTAWIENIE DOCHODOW

/odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej/

Dziat - ...................
Rozdzial - .omsmnsinass
Przewidywane | Plan na
L.p. Wyszczegblnienie § wykonanie 2018 r. | Uwagi
w2017 r.
1. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 0010
2. podatek dochodowy od 0séb prawnych 0020
3. podatek od nieruchomosci 0310
4. podatek rolny 0320
5. podatek lesny 0330
6. podatek od $rodkow transportowych 0340
7. podatek od dziatalnosci gospodarczej 0séb fizycznych, 0350
optacany w formie karty podatkowe;j

8. podatek od spadkéw i darowizn 0360
9. wplywy z optlaty skarbowe;j 0410
10. | wplywy z oplaty eksploatacyjnej 0460
11. | wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie 0470

wieczyste nieruchomosci
12. | wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0480
13. | wplywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki | 0490

samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw
14. | wplywy podatku od czynnosci cywilnoprawnych 0500
15. | wplywy z optat z tytulu uzytkowania wieczystego 0550

nieruchomosci
16. | wyplywy z réznych opflat 0690
17. | dochody z najmu i dzierzawy oraz innych uméw o 0750

podobnym charakterze
18. | wplywy z tyt. przeksztalcenia prawa uzytkowania 0760

wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w

_prawo wilasnosci
19. | wplywy z tyt. odplatnego nabycia prawa wlasnosci 0770

nieruchomosci oraz prawa uzytkowania wieczystego

nieruchomosci
20. | wplywy z ustug 0830
21. | wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych 0870
22. | wplywy z odsetek od nieterminowych wplat z tytutu 0910

podatkéw i oplat




23. | wplywy z pozostatych odsetek 0920

24. | wplywy z otrzymanych spadkéw, zapisow, darowizn w 0960
postaci pienieznej

25. | wplywy z réznych dochodow 0970

26. | dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan zleconych 2010

27. | dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych 2030

28. | dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezace 2320

realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego

29. | dochody jednostek samorzadu terytorialnego zwiazane z 2360
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami

30. | dotacje otrzymane z funduszy celowych na realizacje zadan 2440

biezacych

31. | rekompensaty utraconych dochodéw w podatkach i optatach 2680
lokalnych

32. | $rodki na dofinansowanie wtasnych zadan biezacych 2700
pozyskane z innych zZrodet

33. | Subwencje 2920

34. | dotacje otrzymane z panstwowych funduszy celowych na 6260

finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupdw inwestycyjnych jednostek sektora
finanséw publicznych

35. | $rodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji 6290
gmin (zwiazkéw gmin), powiatéw (zwiazkow powiatow),
samorzadoéw wojewodztw, pozyskane z

innych zrédet

36. | pozostate

Ogotem dochody

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego wydatku proszg konsultowad sig

z pracownikami referatu Budzet i finanse.
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JacekKolesingld




Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 55/2017
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW

/odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej/

Dzial - ......coooiiiii
Rozdziat - ...............
Przewidywane | Plan na
L.p. Wyszczegolnienie § | wykonanie 2018 r. | Uwagi
w2017 r.
1. dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji 2480
kultury
2. dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie | 2820
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom
3. dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie | 2830
zadan zleconych do realizacji pozostatym jednostkom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych
4. wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% 2850
uzyskanych wplywéw z podatku rolnego
5. wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu | 2900
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw
na dofinansowanie zadan biezacych
6. wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 3020
7. rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030
8. $wiadczenia spoteczne 3110
9. stypendia dla uczniéw 3240
10. | wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
11. | dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
12. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
13. | skfadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
14. | skiadki na Fundusz Pracy 4120
15. | skiadki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
16. | wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb 4140
Niepetosprawnych
17. | wynagrodzenia bezosobowe 4170
18. | zakup materialéw i ustug 4210
19. | zakup $rodkéw zywnosci 4220
20. | zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych | 4230
21. | zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 4240
4260

22.

zakup energii




23. | zakup ustug remontowych 4270

24. | zakup ushig zdrowotnych 4280
25. | zakup ushug pozostalych 4300
26. | Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od 4330
innych jednostek samorzadu terytorialnego
27. | opfaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych 4360
28. zal'(ug ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 4390
29. ggtlir;gie shuzbowe krajowe 4410
30. | podréze stuzbowe zagraniczne 4420
31. | rézne optaty i sktadki 4430
32. | odpisy na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych 4440

33. | Optaty narzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego | 4520

34. | Podatek od towaréw i ustug (VAT) 4530

35. | pozostate odsetki 4580

36. | kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych 4590

37. | koszty postgpowania sagdowego i prokuratorskiego 4610

38. | szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu 4700
shuzby cywilnej

39. | Rezerwy 4810
(MAZWA) ..eneenceee et et e e e e a e

40, | odsetki od samorzagdowych papieréw wartosciowych lub 8110

zaciagnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego
kredytow i pozyczek

41. | wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050

42. | wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 6060

43. | pozostale

Ogélem wydatki

W przypadku watpliwosci co do klasyfikacji budzetowej danego wydatku prosz¢ konsultowaé sig
z pracownikami referatu Budzet i finanse.




(nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU FUNDUSZU PEAC PRACOWNIKOW (BRUTTO)* NA ROK 2018

Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 55/2017

Woéjta Gminy Siedlec

z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I INSTYTUCJI KULTURY
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(nazwa jednostki)

Placéwka:

Stopieh awansu:

KALKULACJA WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

Zaltacznik Nr 3a do zarzadzenia Nr 55/2017
Woéjta Gminy Siedlec
z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku

Wymiar etatu i

e .. | Wynagrodzenie Dodatek za wystuge lat llos¢ godzin
L T o zatrudnienie na dzien | zasadnicze na ® Dodatek D%Jwﬁwzwm Wychowa - Dodatek ponadwym. Kwota Razem poz.
p- ¢ dzien funkcyjny um”mN: wstwo motywacyjny | wg planu za 5do 12
01.01.2018 % 4 tygodnie
10.09.2017 | 01.01.2018 . Kwota
wystugi
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12 13

Jacek Kolesiriski



Planowana

kwota
Fundusz Nagroda Odprawa Zasitek na Razem _ooaéxww_
P P emerytalna na (wskaznik
nagrod 1% | jubileuszowa ) zagospoda- | (poz. 13 do o
od poz. 13 za ile lat P ateivie rowanie 17) %)
: o$wiadczenia
14 15 16 17 18

(Akceptowat)
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 55/2017
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

Wykaz zadan remontowych i inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2018

/poza okreslonymi w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia/

Rok
rozpo- w tym:
o czecld | Wydatki
L.p. Wyszczegblnienie Rok ogdlem
zakon- Budzet Inne zrodia
czenia Gmlny
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
Ogolem
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 55/2017
Wojta Gminy Siedlec
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

Whiosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy w 2018 roku

L.p:

Nazwa dziatania

Ogdtem
koszt
dziatania

Zrbdla finansowania

Dotacja z Srodki
budzetu wlasne
Gminy

10.

Ogélem

W/
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